
 

 

‌الف(‌ؿشاٗط‌تذٍٗي‌ٍ‌اسػبل‌همبلات‌
 ‌‌‌ُّؤبٕ‌‌‌سػبٗت‌ػبختبس‌ػلوٖ‌)ػٌَاى،‌چى٘ذُ،‌همذهِ،‌ث٘بى‌هؼئلِ‌ٍ‌ضشٍست،‌ػؤاال‌ٗؤب‌فشضؤِ٘،‌سٍؽ،‌داد

‌گ٘شٕ‌ٍ‌پ٘ـٌْبد،‌فْشػت‌هٌبثغ‌ثِ‌تشت٘ت‌حشٍف‌الفجب(.‌ًت٘دِتحم٘ك‌ٍ‌هجبحث‌تفل٘لٖ،‌
 الاهىبى‌اًگل٘ؼٖ(‌تِْ٘‌ؿَد.‌ولوِ‌ثِ‌صثبى‌فبسػٖ‌)ٍحت200‌ٖتب‌‌150همبلِ‌حذاوثش‌دس‌‌ٓچى٘ذ‌
ثبؿذ. دٌٖٗ( ‐ وبسثشدٕ‌ٗب‌ػلوٖ ‐ سٍؽ،‌اثضاس،‌ًتبٗح‌تحم٘ك‌ٍ‌سٍٗىشد‌خبف‌)ثٌ٘بدٕ‌ٓچى٘ذُ‌دسثشداسًذ‌‌
‌ٍُاطُ(‌ٍ‌دس‌اًتْبٕ‌چى٘ذُ‌فبسػٖ‌ٍ‌اًگل٘ؼٖ‌آٍسدُ‌ؿَد.‌7)حذاوثش‌‌ّبٕ‌ول٘ذٕ‌‌ٍاط‌
ّبٕ‌و٘فٖ‌ٗب‌تشو٘جؤٖ‌اًدؤبم‌ؿؤذُ‌‌‌‌‌ّبٕ‌ووٖ‌تأو٘ذ‌ًذاسد؛‌ثلىِ‌اص‌همبلاتٖ‌وِ‌ثب‌سٍؽ‌هدلِ‌فمط‌ثش‌پظٍّؾ‌

‌وٌذ.‌ثبؿذ‌ً٘ض‌اػتمجبل‌هٖ
‌ٖوؤن‌اص‌ٗؤه‌ثؼؤذ،‌هثؤل‌‌‌‌‌‌ػؤت‌ؿٌبختٖ‌ثبؿٌذ‌)د‌سٍاى ‐ وٌذ‌وِ‌ثِ‌ًَػٖ‌اػلاهٖ‌هدلِ‌اص‌همبلاتٖ‌اػتمجبل‌ه

‌.هَضَع،‌سٍؽ،‌ػاال،‌ٗب...(
صهبى‌ثشإ‌چبح‌ثِ‌ًـشٗبت‌دٗگش‌اسائِ‌ًـذُ‌ثبؿذ.‌همبلِ‌لجلاً‌چبح‌ًـذُ‌ٍ‌ّن‌‌
‌‌ِهحل‌اؿتغبل،‌ًـبًٖ‌‌ػلوٖ،‌‌ٔصثبى‌فبسػٖ‌ٍ‌اًگل٘ؼٖ‌ّوشاُ‌ثب‌ستج‌ػٌَاى‌همبلِ‌ٍ‌ًبم‌ًَٗؼٌذُ‌ٗب‌ًَٗؼٌذگبى‌ث

‌إ‌خذا‌اص‌هتي‌اكلٖ‌ًَؿتِ‌ؿَد.‌‌‌الىتشًٍ٘ه،‌دس‌كفحِ‌وبهل،‌تلفي،‌دٍسًگبس‌ٍ‌آدسع‌پؼت
گزاسٕ‌دس‌پبًَٗغ‌آٍسدُ‌ؿَد.‌ّب‌ٍ‌اكطلاحبت‌ػلوٖ،‌ثب‌ؿوبسُ‌ّبٕ‌خبسخٖ‌ٍاطُ‌تَض٘حبت‌ٍ‌هؼبدل‌‌
ّوشاُ‌ثب‌فبٗل‌آى‌دس‌حذاوثش‌‌‌  ل‌ٗب‌اسػبل‌گشدد.اٗوWord‌٘ولوِ(،‌دس‌هح٘ط‌‌9000‐7500كفحِ‌)‌30‐25همبلِ

‌
‌هٌبثغ‌دس‌هتي‌ٍ‌پبٗبى‌همبلِسٍؽ‌اسخبع‌ثِ‌‌‌ة(
‌َ٘دسٍى‌ٓاسخبع‌ثِ‌هٌبثغ‌ثِ‌ؿ‌(‌ٌٖهتAPA‌،ٕ71،‌ف1375(‌اػت؛‌هثل‌)هطْش)‌.‌
‌‌ُكفحِ(‌آٍسدُ‌ؿَد.‌ٓاػتفبدُ‌ؿذُ‌اػت،‌هـخلبت‌)ًبم‌هالف،‌ػبل‌تشخوِ،‌ؿوبس‌اگش‌اص‌هتي‌تشخوِ‌ؿذ‌
‌ٖؿَد:‌فْشػت‌هٌبثغ‌دس‌پبٗبى‌همبلِ‌ثِ‌كَست‌صٗش‌تٌظ٘ن‌ه‌

‌هلحح‌ٗب‌هتشخن،‌هحل‌ًـش:‌ًبم‌ًبؿش.‌‌‌،ػٌَاى‌وتبةخبًَادگٖ،‌ًبم‌)ػبل‌اًتـبس(،‌‌ًبم‌
.ػٌَاى‌هدلِ،‌«ػٌَاى‌همبلِ»خبًَادگٖ،‌ًبم‌)ػبل‌اًتـبس(،‌‌ًبم‌ ‌،‌دٍسُ،‌ؿوبسُ،‌ؿوبسُ‌كفحبت‌اثتذا‌ٍ‌اًتْبٕ‌همبلِ
‌

‌ج(‌تزوشات‌
‌.آسإ‌هٌذسج‌دس‌هدلِ،‌الضاهبً‌هج٘ي‌ًظشات‌هدلِ‌ً٘ؼت 

ًَٗؼٌذگبى‌اػت.‌ٓهحتَإ‌همبلات‌ثِ‌ػْذهؼئَل٘ت‌‌ 

‌.هدلِ‌دس‌ٍٗشاػتبسٕ‌ٍ‌تلخ٘ق‌همبلات‌آصاد‌اػت 

‌.ًمل‌هطبلت‌هدلِ‌ثب‌روش‌هأخز‌ثلاهبًغ‌اػت 
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